
宏國學校財團法人宏國德霖科技大學 112年度寒假作息時間 

111年 12月 28日 111學年度第 1學期第 8次行政會議通過 

一、 本校寒假假期為 112年 01月 16日（一）至 112年 02月 19日（日）。 

二、 本校春節假期為 112年 01月 20日（五）至 112年 01月 29日（日），共 10天，其餘依寒假作息時間到校。 

三、 教師寒假作息時間如下： 

(一) 教師需到校時間：  

1. 112年 01月 16日（一）至 112年 01月 18日（三）。 

2. 112年 02月 13日（一）至 112年 02月 18日（六）。 

3. 校、院、系各項委員會議召開日、招生活動協助日或其他學校規定之重要集會或教師增能活動，需
教師配合到校日。 

4. 前述 1、2 之教師到校日，各系(中心)得依活動辦理或系務需求彈性調整，調整後之到校時間經主

管簽章後送一份至人事室。 

5. 寒假期間規定應到校日，無正當理由未到者以曠職論。 

(二) 寒假期間，教師兼任一、二級主管者，可於寒假期間自行再安排休假 5日，請務必指定代理人以維持單

位正常運作，惟行政會議召開或有重要活動時應配合停止休假，到校上班。 

四、 職員工寒假作息時間如下： 

(一) 寒假期間，日間部上班時間 08：30 至 17：00，進修部上班時間 14：30 至 21：30。惟如因單位業務

需求須提前至 8：00上班者須配合辦理。 

(二) 配合開學前準備，112年 02月 01日(三)當日除春節期間輪值人員或特殊情形經校長核准外，原則上不

辦理行政職員工各項假別申請。 

(三) 寒假期間，各單位應先填寫『寒假上班時間一覽表』經主管簽核後送人事室，若有變動，請提前將更

動後之時間一覽表送交人事室。（若需彈性調整上下班時間者，得由職員工以年資休假折算並以小時為

單位彈性調整。） 

(四) 年資休假申請，請線上填寫假單方式辦理。另職員工得申請以年資休假折算並用小時計量彈性調整並

降低每日工作時數，各單位人員以年資休假折抵降低時數情形由所屬主管視各時段人力自行控管。 

(五) 各系(中心)及行政單位之『寒假上班時間一覽表』，請確實審核並經單位主管簽章後，於 112 年 01 月

13日（五）下班前交人事室。輪休日期排定後，請勿再作更動，若另有公務需更換，請將更新後輪休

表經單位主管核准後，逕送人事室辦理。 

(六) 為控管公文執行成效，春節假期前需校長核決之紙本公文請於 112年 01月 12日（四）下班前送至秘

書室陳核。 

(七) 依行政院人事行政總處規定 112年 01月 20日(五)彈性調整放假，並於 112年 01月 07日(六)補上班

一日；112年 01月 27日(五)彈性調整放假，並於 112年 02月 04日(六)補上班一日。 

(八) 111學年度第二學期開學日為 112年 02月 20日(一)。 
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01/ 13繳交『寒假上班時間一覽表』。 
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02/ 18 補行上班上課日。(補 02/27 調整放
假) 
02/ 13 - 02 / 18教師到校準備開學事宜。 
本週舉辦期初校務發展座談會、教務會議、
學輔會議。 

19 20      02/ 20開學。 

 


