宏國學校財團法人宏國德霖科技大學行政人員研習補助申請表
	姓    名
	
	填表日期
	年    月    日

	單    位
	
	職    稱
	

	會議名稱
	

	主辦單位
	

	研習時間
	自    年    月    日（星期   ）至    年    月    日（星期   ）止，計    天。

	研習地點
	

	申請經費
	□ 報名費　　　　　元　　□ 註冊費　　　　　元　　□ 交通費　　　　　元
□ 住宿費　　　　　元　　□ 膳雜費　　　　　元　　申請總金額　　　　　元
備註：
1.目的地在新竹（不含）以北、宜蘭（不含）以西地區為短程出差，其餘則為長程出差。

2.長程出差未住宿者，不分等級每日支給四○○元，如出差單位供膳二餐(含)以上者，不得報支膳費；
  長程出差且住宿者，不分等級每日支給全額膳雜費。

3.每宿支一,四○○元，申請住宿費需檢據報支，無據者不得報支。 
4.未盡說明依本校出差旅費報支規則辦理

	核准單位
	業務單位主管
	人事室
	會計室
	相關單位
	校長核示

	
	
	依本校行政人員研習辦法第四條辦理

，補助　　　　元
研習後，煩請提供成果報告電子檔，以利上網結案。
　　　　

	
	
	

	備    註
	1. 研習前請辦理公假。

2. 研習需與所負責行政業務相關，始得申請經費補助。

3. 研習後，請檢附本申請表、收據、核准公假單，相關憑證及研習成果辦理核銷。
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